Vyberové konanie na poziciu ekoném-iétovnik Obec Vy3$na
Kamenica

v silade s ust. §6 ods. 1 zdak. NR SR & 552/2003 Z.z. o vykone price vo verejnom zdujme
v zneni neskorSich predpisov

vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom trade vo Vy3nej
Kamenici, na poziciu

Ekoném-uétovnik, administrativny pracovnik - referent

Napli prace:

- samostatné a komplexné vedenie podvojného Gétovnictva vo verejnej sprave (obce),
spracovavanie kvartidlnych a roénych uétovnych a rozpoétovych uzavierok, rozpo&tové
hospodarenie obce, zdvere¢ny Gcet obce a vyro€na sprava, rozpocet obce, spracovavanie
rozpoctovnictva v RIS SAM (rozpotovy informa¢ny systém pre samospravy) , praca v
u¢tovnom programe WinIBEU, IVES...

- samostatné a komplexné vybavovanie dafiovej agendy obce ako dafiového tiradu (daii z
nehnutelnosti, poplatok za komunélny a drobny stavebny odpad, dai za psa a pod.) — praca v

programe,
- komplexné administrativna agenda (podatel'iia, registratira, archivacia)

- vedenie evidencie obyvatel'stva, praca v centrdlnom informaénom systéme registra
obyvatel'ov (REGOP),

- vybavovanie koreSpondencie, elektronickej posty a telefonickej komunikécie,
- iCast’ na zasadnutiach obecného zastupitel'stva — zapisovatel,
- osvedCovanie listin a podpisov,

- agenda pridel'ovania a evidencie sipisnych ¢isiel prica v informa¢nom systéme registra
adries (RA)

- spolupréca pri vypracovavani Ziadosti, realizacii a vyuctovavani dotacii z réznych projektov,
dotaénych systémov a z eurofondov,

- zabezpeCovanie kultirych a spoloenskych podujati organizovanych obcou,
- zabezpeCovanie administrativy pre stavebny a 3kolsky trad,

- zabezpecovanie agendy krizového manazmentu — préca v jednotnom informa¢nom systéme
hospodarskej mobilizacie (EPSIS).

Miesto vykonu price: Obec VySna Kamenica

Pracovny pomer: na dobu ur€iti — 1 rok, po roku mozZnost’ prediZenia na dobu neur€ita



Kvalifikaéné poziadavky:
- vysokoskolské resp. stredoskolské vzdelanie ekonomického smeru,

- prax v podvojnom uctovnictve so zameranim na verejnu spravu ( minimalne 1 rok),

Vyzadované pocitatové znalosti:
Internet/e-mail/www/ - pokro¢ily,

Microsoft Excel - pokro¢ily,

Microsoft Word - pokro¢ily,

Uttovny program — pouZivany v samosprave vyhodou
Vodié¢sky preukaz: Skupina B (nie je podmienkou)
Iné poziadavky:

- znalost’ legislativy vo verejnej sprave vitana, ( Zakon ¢&. 431/2002 Z.z. o Gtovnictve v zneni
neskorSich predpisov, zdkon &. 523/2004 o rozpo¢tovych pravidlach vo verejnej sprave v
z.n.p., zdkon &. 583/2004 o rozpoétovych pravidlach izemnej samospravy, zékon €. 369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v z.n.p., zékon &. 138/1991 Zb. o majetku obci v z.n.p., zikon &.
343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zdkon &.
357/2015 Z.z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, zikon
&. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov),

- ovladanie G¢tovnictva vo verejnej sprave ,
- samostatnost’,

- beztthonnost’,

- zdravotna spdsobilost’ na pracu,

- flexibilnost’ a chut’ udit’ sa,

- &asova flexibilnost' , vycestovanie — absolvovanie vyZzadovanych Skoleni na pracu v
informa¢nych systémoch vo verejnej sprave.

Nistup do zamestnania a platobné podmienky :
- nastup do zamestnania — od 01.08.2023 (moZna dohoda)

- plat v stilade so zdkonom &. 553/2003 Z.z. o odmetiovani niektorych zamestnancov pri
vykone vo verejnom zédujme a o zmene a doplneni niektorych zikonov.

Vyberové konanie sa uskuto&ni formou osobného pohovoru s uchddzatom na zaklade
pozvanky zaslanej e-mailom. Z tohto dévodu, Ziadame viditeI'ne oznalit’ e-mailovi adresu

kandidata.
Vyzadované doklady, ktoré je potrebné pripojit’ k Ziadosti:

- profesijny Zivotopis, 4



- képia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani (; ktort uchédza¢ v pripade zaujmu o
pracovnu poziciu nahradi tradne overenym dokladom o vzdelani),

- Cestné prehlasenie o odbornej praxi,

- Cestné prehlasenie o beziihonnosti, ktoré uchadzag v pripade zdujmu o pracovni poziciu
nahradf originalom vypisu z registra trestov),

- pisomny suhlas uchadzaéa na Spracovanie osobnych tidajov podFa zékona &. 18/2018 o
ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Ziadost' a vyZadované doklady do vyberového konania na obsadenie pracovnej pozicie je
potrebné doruéit’ do 30.06.2023 do 12:00 hod., v uzatvorenej obélke s oznagenim » Vyberové
konanie — ekoném — iittovnik NEOTVARAT*, na adresu: Obecny tirad Vysns Kamenica 39,
044 45,

Uchédzati o pracovni poziciu mézu dorugit’ svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania postou alebo osobne, do podatel'ne obecného tiradu obce.

Obec si vyhradzuje prévo:

- nevybrat’ Ziadneho z uchadzacoyv, '
- zrusit’ vyberové konanie na pracovni poziciu ekoném — Giétovnik .




